,Partnerstwo dla Doliny Baryczy”

Instrukcja dla
uzytkownikow

www.dbpoleca.barycz.pl

Jak zarejestrowac uzytkownika, produkt,
ustuge, ztozy¢ wniosek o Znak ,,Dolina Baryczy
Poleca”....

Marta Kaminska

Pl. ks. E. Waresiaka 7, 56-300 Milicz, partnerstwo@nasza.barycz.pl |
www.nasza.barycz.pl | 71 3830432.
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> Dolina Baryczy
" POLECA najlepszych'

._-.-n--.

TWOJ PRODUKT lub USLUGA
bazuje na tradygji, kulturze, potencjale przyrodniczym Doliny Baryczy.

: > i JESTES: o ,'-;w»

> : PROWADZISZ USLUGI:

noclegowe | rekreacyjno-turystyczne
gastronomiczne | edukacyjno-warsztatowe

.2 DZIALASZ NA OBSZARZE GMIN:
Cieszkow, Krosnice, Milicz, Odolanéw, Przygodzice, Sosnie,
Twardogora, Zmigrod

na www.DBpoleca.barycz.pl i wejdz do najwiekszej bazy
producentow i ustugodawcow z Doliny Baryczy.
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I. REJESTRACJA UZYTKOWNIKA (jednorazowo) NA POTRALU:

Podstawg do utworzenia profilu oferty serwisie, jest rejestracja osoby (uzytkownika konta).

Kliknij w okno ZALOGUJ SIE w prawym gornym roku ekranu:

—_ —_ e e e 0
El| ¢ Q S:L:»’:;?_; * E u ‘ ‘ﬁ 9 =

PRZEPISY

KULINARNE ‘ EDYCJE ‘ KONTAKT ZALOGUJ SIE

| PUBLIKACJE ’

p produkt/ustuga

S7uKaj | miejscowosc

Nastepnie przejdz do jednorazowej rejestracji:

Jestestuts:  » Stronagiéwna - Logowanie

Nie posiadasz kenta? Logowanie

2 |

Haslol |
F | zalomisiepreez

Zaloguj

Zapomniatem hasta

1.Dzigkujemy za zainteresowanie naszg baza, aby sig do niej zapisa¢ i méc wprowadzad produkty/ustugi musisz sig zarejestrowac.
2. Po zarejestrowaniu sig na wskazany w formularzu rejestracji e-mail zostanie wystany link aktywacyjny.

3. Aby przejsé do kolejnego etapu dodawania sie do bazy musisz aktywowaé konto klikajac w link aktywacyjny.
Po kliknieciu w link akty riny iesz przekis do logowania

Wpisz swoje dane:
1/ Imie

2/ nazwisko
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3/ e-mail (na ten adres bedziesz dostawac informacje od amina oraz bedzie on Twoim loginem)

4/ hasto (ze wzgleddw bezpieczeristwa musi ono miec¢ co najmniej 6 znakow, jedng cyfre, jedng matg
litere, jedng WIELKA LITERE); hasto, ktére nie bedzie uwzgledniato ww. elementéw uniemozliwi
dokonanie rejestracji.

5/ na koniec zaznacz okienko oswiadczenia, ze wyrazasz zgode na przetwarzanie Twoich ww. danych
osobowych (bedg one wykorzystywane jedynie w serwisie www.dbpoleca.barycz.pl w zwigzku z
Twoim profilem).

6/ catos¢ zatwierdz klikajac na przycisk ZAREJESTRU)J

(€)@ wwwdbpolecabaryczpl/user/register E1| ¢ || Q Sk wl B ¥ i &

Jestetuel:  » Swonsgiéwna o Rejestracie o

Rejestracja

Twoje dane

Rejestracja oznacza utworzenie profilu na portalu. Aby zakohczyé rejestracje nalezy aktywowad konto poprzez klikniecie w link aktywacyjny, ktory przyjdzie na pafistwa skrzynke
mailowa podana przy rejestraci. Adres email jest réwnoczesnie loginem. Po zakoriczeniu procesu rejestracji moga sie panistwo dopisac de bazy producetdw Doliny Baryczy.

Imie lan

Nazwisko Kowalski

E-mail kowalski@onet.pl

Eﬁgﬁ“ Lowalski@onet.pl n A
Hasto . . Hasto min: 6 znakéw, 1 cyfra, mata litera, WIELKA LITERA

Powtarz seasssssensas

hasto

[V} Oswiadczam, ze wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobawych zgodnie z ustaws z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (tjDz. U Nr
101z 2002r., poz.926 z pdzniejszymi zmianami)

{

Ten servis wcelu pravidiowege dziztenia uzyve plikéw cookies. Brak zmiany ustavier przegladarki oznacza zgods ne ich uzycie. x
zczegslowe informacie znajdziesz w Palityce cookies. -

« i »

Jezeli postepowates zgodnie z powyzszg instrukcjg, rejestracja powinna sie uda¢ = zobaczysz
komunikat: Rejestracja przebiegta pomysinie.

(W przypadku btedoéw, rejestracja bedzie niemozliwa a system podpowie, w ktérym miejscu znajdujg
sie btedy do poprawy).

o
aEee. ™

i ™ - - - -

X o
s Y
~ >

A

Jestestutaj:  » Stronagiéwna » Logowanie

Nie posiadasz konta? Logowanie

Hasto’
f Zaloguij sie przez Facebooka

Zapomniatem hasta

1.Dziekujemy za zainteresowanie nasza baza, aby sie do niej zapisac i méc wprowadzac produkty/ustugi musisz sie zarejestrowac.

Ten servis wcelu pravidlowego dzialania uzyva plikéw cookies. Brak zmiany ustavien przegladarki oznacza zgede na ich uzycie. x
zczegélowe informacje znajdziesz w Polityce cookies. [

«T m 3
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Sprawdz swojg skrzynke pocztowag = na skrzynke powinien przyjs¢ link do aktywizacji konta, ktdry
nalezy klikng¢, by konto byto aktywne.

Wiadomosé na poczte przychodzi od nadawcy DBPoleca
Tres¢ wiadomosci:

Dziekujemy za rejestracje w portalu dbpoleca.barycz.pl. Aby aktywowac swoje konto kliknij link:
http://www.dbpoleca.barycz.pl/user/activate/?email=-TWOJ E-MAIL&key=0x5IwBLfq5.

Informujemy rowniez, ze réwnoczesnie zostaty dla Ciebie stworzone konta we wszystkich portalach w
domenie barycz.pl, mozesz po aktywacji logowac sie na nie danym podanymi przy rejestracji w
portalu dbpoleca.barycz.pl

Zespot dbpoleca.barycz.pl.

Kliknij na link podany w wiadomosci a nastepnie zaloguj sie do swojego profilu uzywajac danych (e-
mail, hasto), podawanych wczesniej przy rejestracji.

Uwaga! W momencie rejestracji uzytkownik konta wpisuje tylko swoje podstawowe dane: imie i
nazwisko, e-mail stuzacy za login do portalu oraz znane tylko sobie hasto.

Po dopetnieniu rejestracji uzytkownik jest zobowigzany szczegétowo uzupetni¢ swoje dane po
zalogowaniu sie do swojego profilu i kliknieciu na WIZYTOWKA PRODUCENTA -> ZMIEN DANE
PRODUCENTA (patrz ilustracja ponizej).

Szczegotowe wskazowki dot. danych producenta znajdujg sie w pkt. IV

Jestestutsj:  » Stronagiéwna » Profil

Twéj profil Ustawienia konta ‘
Marta Kamiriska Twoje dane n
E-mail:  martakaminska@eko.orgpl
$ Zmien dane producenta Zmier/dodaj lokalizacje na mapie Imiei Marta Kamiriska
nazwisko: L
Twoje produkty

II. LOGOWANIE do portalu www.dbpoleca.barycz.pl

Wejs¢ na portal www.dbpoleca.barycz.pl

Klikna¢ na zielone pole w prawym gérnym rogu ZALOGU) SIE

Wohpisa¢ dane (login i hasto) podane podczas rejestracji.

III.ZAPOMNIALEM HASLA

Wejs¢ na portal www.dbpoleca.barycz.pl

Klikng¢ na zielone pole w prawym gérnym rogu ZALOGUJ SIE
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klikng¢ na ZAPOMNIALEM HAStA - pokaze sie okno, w ktdére nalezy wpisa¢ swojego e-maila,
nastepnie zatwierdzi¢ klikajagc na DALEJ. Na podany adres natychmiast zostanie przestany link do
formularza zmiany hasta:

Jested tutaj:  » Stronagiéwna = Zmiana hasta

Zmiana hasta do konta

Wpisz dwa razy swoje nowe hastfo. f i

Nowe hasto | ‘

Powtérz nowe hasto

Nalezy pamieta¢, by nowe hasto miato min.: 6 znakéw, 1 cyfre, matg litere, WIELKA LITERE.
Wopisa¢ nowe hasto, powtdrzyé nowe hasto, zatwierdzi¢ klikajagc na ZMIEN HASLO i gotowe.

Natychmiast mozna sie logowac uzywajgc nowego hasta.

IV. WIZYTOWKA PRODUCENTA/USLUGODAWCY - uzupelnienie
danych uzytkownika.

W momencie rejestracji uzytkownik konta wpisuje tylko swoje podstawowe dane: imie i nazwisko, e-
mail stuzacy za login do portalu oraz znane tylko sobie hasto.

Po dopetnieniu rejestracji, uzytkownik jest zobowigzany szczegétowo uzupetni¢ swoje dane po
zalogowaniu sie do swojego profilu i kliknieciu na WIZYTOWKA PRODUCENTA -> ZMIEN DANE
PRODUCENTA (patrz ilustracja ponizej).

Jestestts:  » Swronagiéwna » Profil

Twaj profil Ustawienia konta
Witowiaprosican |
Marta Kamirniska Twoje dane n
E-mail:  martakaminska@eko.org.pl
$ Zmien dane producenta  Zmier/dodaj lokalizacje na mapie Imiei  Marta Kamiriska
nazwisko: -
Twoje produkty

Po kliknieciu na pole ZMIEN DANE PRODUCENTA pojawia sie formularz. Nalezy w pierwszej kolejnosci
zaznaczy¢ 2 pola, ze wyrazajg Panstwo zgode na przetwarzanie przez Stowarzyszenie ,Partnerstwo
dla Doliny Baryczy” Panstwa danych podawanych w serwisie (w celu skutecznego zarzadzania
Znakiem oraz dziatan promocyjnych) oraz zgode na wykorzystywanie Panstwa wizerunku (zdjec¢
publikowanych w portalu) oraz szczegétowo wypetnic¢ informacjami wszystkie pojawiajace sie pola.
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Dolina Baryczy Poleca x fal

Bl ¢ |[Q swig e 9+ a0 =

zaru Doliny Baryczy. Um nie wbazie jest bezpfatne. Po

romocji produk
yytani d maila

¢-varazangmg i yszenie Par la Doliny Baryczy® z siedziba w Miliczu. s poinformowanay o

| dobrowalnosci podania dany facym i pravie yeh, ich poprawiania oraz zadania ich usuniscia.

.erazam 2gods nawykorzystanie mojego wizerunkupreet Stowarzyszenie. Partnerstwo dia Doliny Baryczy” winformaciiodziatainasciStowarzyszeaijego organdw poprzez
ie, utrwalanie i serwisach internetowych i publikacjach.

Profil producenta/istugodawcy:

| Kréki opis podmiotu {max 500 2nakéw) : n

=

Dane produceniaiusiugodswey wyéwietls

ejscowosé

=>‘\memmmm.r R ' , I — ]

pozyc . pro: jednaz nich. Gdy ofci o tych samych nazwach, p pierwsza.

| Ulice

ds Numer domu ;
] 1 —

WIZYTOWKA PRODUCENTA (i ustugodawcy) dzieli sie na informacje, ktére bedg widoczne na stronie
gtéwnej dla oséb odwiedzajgcych profil Paristwa oferty (po prawej stronie, patrz ilustracja ponizej)
oraz dane, ktére beda widoczne tylko dla Administratora systemu oraz Kapituty Znaku ,Dolina
Baryczy Poleca

nl

pomidory - Ogrodnictwo Wojc...

Bl| ¢ || Q swkg

Certyfikat w sezonach:
2008, 2009/2010, 2010/2011,

2011/2012, 2012/2013, 2013/2014,
2014/2015

Ogroanictwo Wojciech Skowrofiski
by Suléw ul. Dgbrowskiego 4
O 56-300 Milicz
Tel: 7138473 28; 604 247 416
E-msil: skowron-skowron@wip.pl
Vovevogrodnictwo skowronski.prvpl
Pokaz punkty sprzedsiy

} Miejska Gorke  Jutiosin® 7oy

n

‘Rawicz Sukmiers

B L o L

2migrod )

1. Dane producenta/ustugodawcy wyswietlajgce sie na stronie:

Prosze wpisa¢ wszelkie informacje, ktére umozliwia klientom kontakt z Panstwem:

o Miejscowos¢
e Ulica (jesli nie ma ulicy, prosze nic nie wpisywac)
e Numerdomu

tw przypadku ztozenia wniosku o Znak ,Dolina Baryczy Poleca” dla oferty.
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e Numer mieszkania (jesli nie ma numeru mieszkania, prosze nic nie wpisywac)

e  Poczta (jesli identyczne z miejscowoscig, prosze nic nie wpisywac)

o Telefon (stacjonarny, komérkowy, oddzieli¢ przecinkiem)

e Adres e-mail

e  Strona www (jesli nie ma, prosze nic nie wpisywac)

e Zdjecie profilowe (mozna doda¢ zdjecie producenta/ustugodawcy lub siedziby — nie chodzi tu o zdjecia
produktu ani ustugi); zdjecie musi by¢ dodane w konkretnym formacie (instrukcja dot. przygotowania
zdjecia znajduje sie w pkt. VII).

2. Dane producenta/ustugodawcy nie wyswietlajace sie na stronie

Prosze uzupetni¢ lub zaznaczy¢ wszystkie pola, ktore dotyczg Panstwa jako podmiotu oferujgcego
produkty i ustugi do sprzedazy.

Dane te nie beda dostepne dla nikogo innego poza Administratorem portalu® oraz cztonkami

VER

Kapituty Znaku ,,Dolina Baryczy Poleca”’:

e Imie i nazwisko osoby kontaktowej (chodzi o osobe do kontaktu w sprawie zaréwno konta w portalu
jak i oferty, mozna wpisa¢ wiecej niz 1 osobe)

o Telefon osoby kontaktowej

e Email osoby kontaktowej

e Status podmiotu (sposrod podanych mozliwosci nalezy wybraé¢ jedng opcje, zgodng ze stanem
faktycznym podmiotu zarejesrtowanego jako uzytkownik na portalu)

e NIP (niezaleznie od statusu nalezy podac NIP; w przypadku podmiotéw gospodarczych i prawnych NIP
podmiotu).

e REGON (dotyczy podmiotéw gospodarczych i oséb prawnych, w tym organizacji pozarzgdowych)

e KRS (wypetnic tylko jesli dotyczy — podmioty zobowigzane dokonywac rejestracji w KRS)

e Podstawa dziatalnosci’ (zaznaczy¢ wszystkie ktére dotyczg) — w tym polu nalezy wskazac co jest
podstawg prowadzonej dziatalnosci, adekwatnie o wpisanego powyzej statusu.

e  Wielko$¢ podmiotu ze wzgledu na ilos¢ zatrudnianych pracownikow — w tym polu nalezy wybraé
pasujacg odpowiedz, zgodng ze stanem faktycznym. Poprzez zatrudniane osoby rozumiemy osoby
zaréwno te pracujace na co dzief u Panstwa, jak i zatrudniane dorywczo/sezonowo.

e  Produkty/ustugi sprzedawane s3 w ramach — nalezy zaznaczy¢ wtasciwie, zgodnie ze stanem
faktycznym i zaznaczonym powyzej statusem.

e Forma rozliczania sie z klientem. Nalezy zaznaczy¢ wszystkie opcje, ktére dotyczg. Nalezy zaznaczyc
dokumenty ksiegowe, na podstawie ktérych nastepuje rozliczenie z klientem za produkty i ustugi, czyli
czy wystawiajg Panstwo fakture VAT, rachunek (w przypadku gdy nie odzyskujg Panstwo podatku
VAT), zawierajg Panstwo umowe o dzieto czy zlecenie i wystawiajg do niej rachunek, czy sprzedajg
Panstwo okazjonalnie swoje wyroby (np. na jarmarkach) i nie ewidencjonujg wptywdéw, czy rozliczajg
sie jeszcze w inny sposdb, nie pasujgcy do zadnego innego opisanego powyzej — wowczas nalezy
zaznaczy¢ INNE i opisa¢ w pustym roku w jaki sposdb rozliczenie nastepuje).

UWAGA! Na zakonczenie uzupetniania profilu trzeba zaznaczy¢ oswiadczenie o prawdziwosci podanych
informacji oraz zobowigzanie do aktualizacji danych, w przypadku zajscia zmian. Bez tych oswiadczen zmiana
danych w profilu nie powiedzie sie.

2 Stowarzyszenie ,Partnerstwo dla Doliny Baryczy”: koordynator ,,Dolina Baryczy Poleca”.

3 Tylko w momencie, gdy ztozg Panstwo dla tej oferty wniosek o Znak ,Dolina Baryczy Poleca”. Wdéwczas cztonkowie
Kapituty otrzymajg informacje nt. podmiotu starajgcego sie o Znak.

4 Kapituta w procesie oceny produktu/ustugi dla ktérych wniesiono o przyznanie Znaku, wzywa wnioskodawce do
przedtozenia wtasciwych dokumentow potwierdzajgcych rodzaj i charakter prowadzonej dziatalnosci.
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V. DODAWANIE OFERTY na portalu www.dbpoleca.barycz.pl

Jezeli posiadasz juz swéj profil mozesz po zalogowaniu w kazdej chwili:

Zmieni¢ swoje dane do logowania

Zmienic¢ swojg wizytdwke jako producenta/ustugodawcy
Dodawac produkty, jakiem masz w ofercie

dodawac ustugi, jakie masz w ofercie

PwnNnpE

k k%

1. Zmiana danych (imie, nazwisko oraz adres e-mail)

2. Wizytoéwka producenta:

Te dane bedg sie wyswietlaty na stronie (bedg widoczne dla innych); Nazwa osoby lub firmy, ktéra
Swiadczy oferte

e Opis osoby lub firmy, ktéra Swiadczy oferte
e Dane kontaktowe podmiotu, dzieki ktérym beda mogli sie z Panstwem kontaktowac
klienci, zainteresowani ofertg;

Pozostate z punktu widzenia serwisu dane dot. podmiotu, ktére nie beda podawane na stronie
(forma dziatalnosci).

Uzupetnienie tej czesci zostato szerzej opisane w pkt IV.

3. Dodaj nowy produkt (jesli posiadasz w ofercie produkt)

o  Kliknij w DODAJ PRODUKT
e Wybierz wtasciwg dla produktu kategorie, do ktdérej produkt bedzie
przyporzadkowany w wyszukiwarce i widoczny na stronie.

Produkty z Doliny Baryczy

REK! CD E-

NABIAE HCDLJ(T FRODU RZYWA PRZI ET VO-
JAJKA AIESNE  RY! 2CI; QW CCE CZE

._>CJE

C;E

e Odpowiedz na pytanie (TAK/NIE), czy produkt, ktory dodajesz, miat juz kiedys (lub ma
w chwili obecnej) przyznany Znak ,,Dolina Baryczy Poleca”,

e Producent - poniewaz dodajesz produkt po zalogowaniu, system automatycznie
wybiera Ciebie jako producenta. W sytuacji gdy jest inaczej, mozna to zawsze zmienic
— wybra¢ z listy innych producentéw/ustugodawcow, ale muszg oni byé rowniez
zarejestrowani jako uzytkownicy na stronie.

e Podaj petng nazwe produktu, pod jaka Twoj produkt funkcjonuje i ma by¢ widoczny
na stronie,
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Opis produktu — tu dokonaj wnikliwego, szczegétowego opisu swojego produktu,
jakie chciatbys przekaza¢ swojemu klientowi; powiniene$ napisa¢ dodatkowo o
walorach historycznych, zwigzanych z wytwarzaniem produktu, jego zwigzkiem z
Doling Baryczy, lokalnoscig lub nowoczesnoscig, zdrowotnoscig, podtrzymywaniem
rodzinnych tradycji, zachowywaniem dziedzictwa kulturowego obszaru, zwigzkiem z
lokalng przyrods itp.

Ogdlny opis wygladu — ogranicz sie do informacji odnoszacej sie do wygladu
produktu (Swiezego lub zapakowanego), koloru, wariantéw opakowania, wariantéw
wielkosci, smaku, zapachu, konsystencji ...

KONIECZNIE dotacz zdjecie gtdwne swojego produktu, ktdre ma by¢ jego wizytowka;
zdjecie musi byc¢ estetyczne, wyrazne, dobrze wykonane; zdjecie bedzie widoczne na
stronie gtéwnej. Powinno mie¢ wymiar 900 x 600 lub by¢ wielokrotnosciag w gore
takiego wymiaru. Zdjecia mozna w fatwy sposdb edytowaé, przycinaé i pomniejszaé
do pozadanego wymiaru uzywajgc MICROSOFT OFFICE 2010. Krétka instrukcja
zmniejszania zdjec:

o Stworz kopie zdjecia na swoim komputerze

o Najedz kursorem na zdjecie i kliknij prawym przyciskiem myszy

o Woybierz z listy ,,0twoérz za pomocg” a nastepnie wybierz Microsoft Office
2010

o Znajdz w pasku na goérze ,,Edytuj” a nastepnie po prawej stronie ,,zmien
rozmiar”

o Wybierz i zaznacz opcje , Niestandardowa szerokos$¢ i wysokos¢” i wpisz
recznie 900 oraz 600 (zdjecie poziome) lub 600 oraz 900 (zdjecie pionowe),
kliknij OK, zamknij klikajgc na X w prawym gérnym rogu i zatwierdz zmiany
klikajac na ,,Zapisz”.

Zdjecie mozesz teraz dodaé klikajagc w pole Przegladaj, nastepnie odnajdujac zdjecie
na swoim komputerze, i klikajgc w nie szybko 2 razy myszka.

Opisz Inne cechy charakterystyczne swojego produktu — warto w tym miejscu
jeszcze raz podkreslic i opisa¢ lokalnos¢ produktu, jego jako$¢, pozytywne
oddziatywanie na srodowisko czy zdrowie cztowieka, wszystkie te cechy, ktdére
zwiekszajg Twoim zdaniem range produktu w oczach klientéw.

Zaznacz, czy produkt znajduje sie w sprzedazy ciggtej czy sezonowej. Jesli wybierzesz
sprzedaz sezonowg, to nalezy wybrac¢ miesigce, kiedy produkt jest dostepny oraz czy
jest dostepny w sprzedazy hurtowej czy detalicznej. W zaleznosci od wybranej opcji
uzupetnij wymagane pola, doszczegdtawiajgce formy sprzedazy.

Podaj dane (e-mail, telefon), pod ktérymi mozna dokonywa¢ zamowien produktu.

CALOSC zatwierdz klikajac na ZAPISZ.

Twéj formularz zostanie wystany do weryfikacji/akceptacji do Administratora serwisu. W
przypadku braku uwag do opisanej oferty na podany w formularzu rejestracji e-mail zostanie
wystana wiadomos¢ z informacjg o zatwierdzeniu danych.

W przypadku stwierdzenia przez Administratora brakéw, niepetnych lub niewystarczajacych
informacji w opisie oferty lub braku zdjecia lub niewtasciwego zdjecia, Administrator skontaktuje sie
droga mailowg na podany do kontaktu adres w sprawie uzupetnienia opisu. Dopiero po
poprawieniu opisu oferty przez Uzytkownika, zostanie ona opublikowana w portalu.
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W kazdej chwili masz dostep do swoich danych, mozesz i powinienes$ je aktualizowaé, zwtaszcza w
sytuacji, gdy co$ sie zmienia w ofercie, dodac galerie zdje¢, kolejne produkty czy ustugi. Zmian
dokonujesz po zalogowaniu sie na konto.

UWAGA! Aktualnos$¢ i prawdziwos¢ danych podawanych przez uzytkownikow jest w interesie
uzytkownikow. Administrator nie weryfikuje ich poprawnosci czy zgodnosci. Dane zawarte w
portalu stuzg za dane wyjsciowe do opracowywanych materiatéw drukowanych (broszur, mapek,
publikacji promocyjnych) oraz do elektronicznej mapy interaktywnej.

4. Dodaj nowa ustuge (jesli posiadasz w ofercie ustuge)

o  kliknij w DODAJ UStUGE
e wybierz wtasciwa dla ustugi kategorie, do ktérej ustuga bedzie przyporzadkowana w
wyszukiwarce i widoczna na stronie.

Ustugi z Doliny Baryczy

[ & | |00

UStUG USEUG UStUG UStUG 3%‘ [0- W -'30 oy- UStUG

NOCLEGO- GASTRO- REKREA- EDUKA- DHICY OKOLO-
WE NOMICZNE CYINE CYINE TURYSTY-
CZNE

e odpowiedz na pytanie (TAK/NIE), czy ustuga, ktérg dodajesz, miata juz kiedys (lub ma
w chwili obecnej) przyznany Znak ,,Dolina Baryczy Poleca”,

e ustugodawca (btagd w systemie, powinno by¢ ustugodawca); poniewaz dodajesz
ustuge po zalogowaniu, system automatycznie wybiera Ciebie jako podmiot
Swiadczacy ustuge. W sytuacji gdy jest inaczej, mozna to zawsze zmieni¢ — wybrac z
listy innych producentéw/ustugodawcéw, ale muszg oni by¢ rowniez zarejestrowani
jako uzytkownicy na stronie,

e podaj petna nazwe ustugi, pod jaka funkcjonuje i ma by¢ widoczna na stronie,

e Opis ustugi — tu dokonaj wnikliwego, szczegdétowego opisu swojej ustugi, jaki
chciatbys$ przekaza¢ swojemu klientowi; powinienes napisa¢ z czego klient moze w
ramach oferty skorzysta¢, kiedy, w jaki sposéb, w jakiej cenie a co otrzymuje
dodatkowo (materialnie —gratisy lub niematerialnie — wrazenia, emocje itp.); warto
tez napisa¢ o walorach oferty wynikajgcych z lokalizacji, potozenia, sgsiedztwa,
architektury lokalnej, estetyki, jakosci, zwigzku z Doling Baryczy, lokalnosci lub
nowoczesnosci, zachowaniu walordw przyrodniczych, s$rodowiska naturalnego,
podtrzymywania rodzinnych tradycji, zachowywania dziedzictwa kulturowego
obszaru, wspotpracy z innymi producentami i ustugodawcami lokalnymi, oferowania
lokalnych produktéw itp.

o KONIECZNIE dofacz zdjecie gtéwne swojej ustugi, ktére ma by¢ jej wizytdwka; zdjecie
powinno pokazywac np. budynek pensjonatu, restauracji, przedmiot ustugi; zdjecie
musi by¢ estetyczne, wyrazne, dobrze wykonane; zdjecie bedzie widoczne na stronie
gtéwnej. Powinno mie¢ wymiar 900 x 600 lub by¢ wielokrotnoscig w gére takiego
wymiaru. Zdjecia mozna w fatwy sposéb edytowaé, przycina¢ i pomniejsza¢ do
pozgdanego wymiaru uzywajgc MICROSOFT OFFICE 2010. Krétka instrukcja
zmniejszania zdjec¢:

o Stworz kopie zdjecia na swoim komputerze
o Najedz kursorem na zdjecie i kliknij prawym przyciskiem myszy
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o Wybierz z listy ,,Otwdrz za pomocg” a nastepnie wybierz Microsoft Office
2010

o Znajdz w pasku na goérze , Edytuj” a nastepnie po prawej stronie ,zmien
rozmiar”

o Wybierz i zaznacz opcje ,Niestandardowa szerokos¢ i wysokos¢” i wpisz
recznie 900 oraz 600 (zdjecie poziome) lub 600 oraz 900 (zdjecie pionowe),
kliknij OK, zamknij klikajac na X w prawym gérnym rogu i zatwierdZ zmiany
klikajac na ,,Zapisz”.

Zdjecie mozesz teraz dodaé klikajagc w pole Przegladaj, odnajdujgc zdjecie na swoim
komputerze, i klikajac w nie 2 razy szybko myszka.

e Opisz co wyrdznia ustuge — warto w tym miejscu jeszcze raz podkresli¢ i opisaé
lokalnos¢ ustugi, by¢é moze opisanej juz w opisie ustugi; jej standard, pozytywne
oddziatywanie na sSrodowisko, zachowanie dziedzictwa kulturowego (architektura,
styl, oferta edukacyjna, regionalna, kuchnia lokalna), wspdtpraca z producentami
lokalnymi i ustugodawcami, podawanie potraw zgodnych z miejscowymi zwyczajami
itp.

e Okresl do kogo jest skierowana oferta — np. rodziny z dzieémi, seniorzy, mitosnicy
ciszy i spokoju, amatorzy aktywnego wypoczynku, dzieci szkolne, klient biznesowy,
wegetarianie itp. Mozesz oczywiscie wskazaé wiele grup.

e Opisz dostepnos¢ dla klienta indywidualnego: w jakie dni, w jakich godzinach, czy
przewidujesz szczegdlne przypadki przyjmowania gosci np. w $wieta i dni wolne od
pracy, po wczesniejszej rezerwacji itp.

e Opisz dostepnos¢ dla klienta zorganizowanego (grupy; okresl wielko$¢ minimalna
grupy): w jakie dni, w jakich godzinach, czy przewidujesz szczegdlne przypadki
przyjmowania gosci np. w swieta i dni wolne od pracy, po wczes$niejszej rezerwacji
itp.

e Opisz potrawe specyficzng dla Twojego lokalu/obiektu, ktdrg szczegdlnie polecasz,
ze wzgledu na jej zwigzek z kuchnig regionalng, albo z powodu otrzymania wyrdznien
w konkursach; jezeli to nie dotyczy Twojej oferty, nie wypetniaj tego pola,

e Podaj jezyki obce, w ktérych jestes w stanie (i Twoim pracownicy) porozumiec sie z
klientem zagranicznym w stopniu przynajmniej komunikatywnym,

e Zaznacz, czy ustuga znajduje sie w sprzedazy ciggtej czy sezonowej. Jesli wybierzesz
sprzedaz sezonowa, to nalezy wybrac miesigce, kiedy ustuga jest dostepna.

CALOSC zatwierdz klikajac na ZAPISZ.

Twéj formularz zostanie wystany do weryfikacji/akceptacji do Administratora serwisu. W
przypadku braku uwag do opisanej oferty na podany w formularzu rejestracji e-mail zostanie
wystana wiadomosc z informacjg o zatwierdzeniu danych.

W przypadku stwierdzenia przez Administratora brakdw, niepetnych lub niewystarczajgcych
informacji w opisie oferty lub braku zdjecia lub niewtasciwego zdjecia, Administrator skontaktuje sie
drogg mailowa na podany do kontaktu adres w sprawie uzupetnienia opisu. Dopiero po
poprawieniu opisu oferty przez Uzytkownika, zostanie ona opublikowana w portalu i bedzie
widoczna.
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VI. AKTUALIZACJA DANYCH W POTRALU

W kazdej chwili masz dostep do swoich danych, mozesz i powinienes je aktualizowa¢, zwtaszcza w
sytuacji, gdy cos$ sie zmienia w ofercie, doda¢ zdjecia, kolejne produkty czy ustugi. Zmian dokonujesz
po zalogowaniu sie na konto.

UWAGA! Aktualnos$¢ i prawdziwos¢ danych podawanych przez uzytkownikow jest w interesie
uzytkownikow. Administrator nie weryfikuje ich poprawnosci czy zgodnosci. Dane zawarte w
portalu stuzg za dane wyjsciowe do opracowywanych materiatéw drukowanych (broszur, mapek,
publikacji promocyjnych) oraz do elektronicznej mapy interaktywnej.

W uzasadnionych przypadkach Administrator moze wezwa¢ do uzupetnienia/aktualizacji danych i/
lub zdjec. Jesli we wskazanym terminie zmiany nie zostang naniesione lub nie bedzie zadnego
kontaktu ze strony Uzytkownika, Administrator moze usung¢ profil ze strony.

Instrukcja aktualizacji danych:

Logujac sie na swoj profil zawsze masz mozliwos¢ zmiany:

e danych dotyczacych konta (imie i nazwisko uzytkownika, adres e-mail, hasto) 2>
kliknij ZMIEN DANE-> wprowadz zmiany = ZAPISZ

e danych producenta/ustugodawcy = kliknij ZMIEN DANE-> wprowad:i zmiany >
ZAPISZ

e zmiany danych w przypadku dodanych juz wczesniej produktéw/ustug > kliknij
ZMIEN DANE-> wprowadz zmiany = ZAPISZ

e dodanego wczeéniej zdjecia gtéwnego oraz dodaé galerie zdje¢ = ZMIEN LUB DODAIJ
ZDJECIA - dodaj zdjecia > ZAPISZ

Zdjecie mozesz dodac klikajgc w pole Przegladaj, odnajdujgc zdjecie na swoim
komputerze, i klikajgc w nie 2 razy szybko myszka.

Mozesz okresli¢ kolejnos¢ pokazywania sie zdjec w galerii, przydzielajgc im pozgdang
numeracje, dodaé nazwe zdjecia lub nawet caty opis.

e miejsc sprzedazy produktu lub ustugi. Jezeli produkt mozna doda¢ w innych
miejscach, niz tylko miejsce wytwarzania, mozna dodaé tez inne lokalizacje, gdzie
produkt jest dostepny klikajgc na DODAJ NOWE MIEJSCE SPRZEDAZY - podaj
szczeg6towe dane, w tym dane kontaktowe - ZAPISZ

VIL. INSTRUKCJA PRZYGOTOWANIA ZDJEC

Wszystkie dodawane zdjecia musza spetniac kryteria: zdjecie musi by¢ estetyczne, wyrazne, dobrze
wykonane; zdjecie/zdjecia bedg widoczne na stronie gtéwnej. Powinny mie¢ wymiar zblizony do 900
x 600 lub by¢ wielokrotnoscig w gére takiego wymiaru. Zdjecia mozna w fatwy sposéb edytowac,
przycina¢ i pomniejsza¢ do pozadanego wymiaru uzywajagc MICROSOFT OFFICE 2010. Kroétka
instrukcja zmniejszania zdje¢:

e Stworz kopie zdjecia na swoim komputerze
e Najedz kursorem na zdjecie i kliknij prawym przyciskiem myszy
o  Woybierz z listy ,,Otwdrz za pomocg” a nastepnie wybierz Microsoft Office 2010
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e 7najdz w pasku na goérze ,Edytuj” a nastepnie po prawej stronie ,,zmien rozmiar”

e Wybierz i zaznacz opcje , Niestandardowa szerokosc¢ i wysoko$é” i wpisz recznie 900
oraz 600 (zdjecie poziome) lub 600 oraz 900 (zdjecie pionowe), kliknij OK, zamknij
klikajgc na X w prawym gérnym rogu i zatwierdz zmiany klikajac na ,,Zapisz”.

VIII. SKEADANIE WNIOSKU O PRZYZNANIE DLA OFERTY ZNAKU
»DOLINA BARYCZY POLECA”.

Jezeli jeste$ zarejestrowanym uzytkownikiem, a Twoja oferta (produkt lub ustuga) zostaty
zaakceptowane przez Administratora portalu www.dbpoleca.barycz.pl i udostepniona na stronie,
masz mozliwosc¢ ztozenia wniosku o Znak ,,Dolina Baryczy Poleca”.

e Zaloguj sie do portalu
e Kliknij na pole ,Wypetnij/edytuj formularz certyfikacji produktu/ustugi”

Wypetnienie wniosku w formularzu jest uzupetnieniem i rozszerzeniem informacji podanych
wczesniej przy opisie produktu/ustugi. | w tym wypadku nalezy podawac jak najwiecej, jak najbardziej
szczegdtowych informacji dot. produktu i ustugi, dla ktdrej chcesz ubiegad sie o Znak.

Kryteria Znaku ,Dolina Baryczy Poleca” oraz cechy, jakie musi spetni¢ produkt/ustuga oraz
producent/ustugodawca, okreéla odrebny regulamin®. Przed ztozeniem wniosku o Znak nalezy sie
szczegotowo zapoznad z ww. regulaminem?®.

Od ilosci i jakosci podanych informacji w formularzu certyfikacji zalezy ocena Kapituty i fakt
przyznania nominacji do Znaku badz prawa do Znaku.

Uzytkownik nie powinien pomijaé/ omija¢ zadnego pytania w formularzu. Pytania sg tak
sformutowane, by udziela¢ odpowiedzi TAK/NIE/ ew. NIE DOTYCZY. W przypadku udzielenia
odpowiedzi TAK pojawia sie pole do wpisania szerszej odpowiedzi, uzasadnienia jak dalece
produkt/ustuga spetnia dane kryterium.

Im wiecej odpowiedzi TAK, tym wieksze szanse na pozytywng ocene Kapituty ale uwaga, w przypadku
wpisywania informacji niezgodnych z prawda, Znak nie zostanie przyznany a profil produktu/ustugi
zostanie usuniety ze strony.

W interesie Uzytkownika jest udokumentowanie prawdziwosci podanych informacji. W przypadku
posiadania certyfikatow, nagrdod, wyrdznien, doswiadczenia, wyksztatcenia itp. odnoszacych sie do
poszczegdlnych pozycji formularza, réwnolegle do ztozenia wniosku on-line, kopie dokumentéw
nalezy wysta¢ mailem na adres kapitula@nasza.barycz.pl lub dostarczy¢ do biura Stowarzyszenia
,Partnerstwo dla Doliny Baryczy”.

Whiosek mozna tworzy¢ ,,na raty”, za kazdym razem zapisujgc kopie roboczg klikajgc na ZAPISZ.

Ostateczne ztozenie wniosku nastepuje po kliknieciu na ZAPISZ | ZtOZ WNIOSEK.

> Regulamin Znaku ,,Dolina Baryczy Poleca”.
® Aktualnie Kapituta Znaku pracuje nad aktualizacjg dokumentu, ktéry po zatwierdzeniu go przez Zarzad
Stowarzyszenia ,,Partnerstwo dla Doliny Baryczy” bedzie umieszczony do pobrania na www.dbpoleca.barycz.pl
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Jezeli nie chciates ztozy¢ jeszcze wniosku, mozesz zgtosié sie do nas o przywrdcenie wniosku do edycji
(mailowo: partnerstwo@nasza.barycz.pl lub telefonicznie 71 3830432).

Po ztozeniu wniosku Administrator otrzymuje informacje o ztozonym wniosku i weryfikuje go pod
wzgledem formalnym (kompletnos¢, wypetnienie wszystkich pél). W przypadku brakéw przywrdci
whniosek do edycji > oznacza to, ze nalezy do poprawié i ztozy¢ jeszcze raz. Administrator moze na
maila podanego do kontaktu przez Uzytkownika, wysta¢ informacje z zakresem do poprawienia (jezeli
nie wynika on wprost z formularza). Administrator okresla termin, w ktérym Uzytkownik musi
uzupetni¢ wniosek. Brak wniosku lub nieuzupetniony wniosek w terminie zostaje odrzucony z
przyczyn formalnych.

Jezeli wniosek zostanie poprawnie uzupetniony, Administrator przekazuje wniosek do oceny Kapitule,
ktéra po zapoznaniu sie z wnioskiem moze Znak przyzna¢ lub wreczyé nominacje do Znaku lub
whniosek odrzuci¢ (zgodnie z Regulaminem Znaku ,Dolina Baryczy Poleca”). W uzasadnionym
przypadku Kapituta moze wezwaé Uzytkownika do merytorycznego uzupetnienia informacji podanych
we whniosku. Kapituta okredla termin, w ktérym Uzytkownik musi uzupetni¢ wniosek. Brak wniosku
lub nieuzupetniony wniosek w terminie zostaje odrzucony z przyczyn merytorycznych (niespetnienie
kryteridw).

IX. SKEADANIE SPRAWOZDANIA PRZEZ UZYTKOWNIKOW ZNAKU
»DOLINA BARYCZY POLECA”.

Uzytkownicy Znaku oraz Kandydaci, ktérzy otrzymali nominacje do Znaku’ za posrednictwem portalu
sktadajg réwniez sprawozdania roczne.

Procedura jest taka sama jak w przypadku wniosku o przyznanie Znaku. Sprawozdanie sktada sie w
odniesieniu do konkretnego produktu/ustugi po zalogowaniu sie do portalu www.dbpoleca.barycz.pl
i kliknieciu na Wypetnij/edytuj sprawozdanie.

Od ilosci i jakosci podanych informacji w sprawozdaniu zalezy ocena Kapituty i fakt przyznania Znaku
badz kontynuacji Znaku.

Uzytkownik nie powinien pomija¢/ omija¢ zadnego pytania w formularzu. Pytania sg tak
sformutowane, by udziela¢ odpowiedzi merytorycznych (opisowych) lub TAK/NIE/ ew. NIE DOTYCZY.
W przypadku udzielenia odpowiedzi TAK pojawia sie pole do wpisania szerszej odpowiedzi,
uzasadnienia jak dalece produkt/ustuga z danego zakresu sie wywigzat. Przy kazdym pytaniu sg
podane wskazowki, co nalezy w sprawozdaniu uwzglednié.

Im wiecej odpowiedzi TAK, tym wieksze szanse na pozytywng ocene Kapituty ale uwaga, w przypadku
wpisywania informacji niezgodnych z prawda, Znak nie zostanie przyznany a profil produktu/ustugi
zostanie usuniety ze strony.

W interesie Uzytkownika jest udokumentowanie prawdziwosci podanych informacji. W przypadku
posiadania dokumentéow potwierdzajgcych prowadzenie dziatalnosci, certyfikatow, nagréd,
wyrdznien, doswiadczenia, wyksztatcenia itp. odnoszacych sie do poszczegdlnych pozycji formularza,
rownolegle do ztozenia sprawozdania on-line, kopie dokumentow nalezy wysta¢ mailem na adres
kapitula@nasza.barycz.pl lub dostarczy¢ do biura Stowarzyszenia ,Partnerstwo dla Doliny Baryczy”.

Sprawozdanie mozna tworzy¢ ,na raty”, za kazdym razem zapisujgc kopie roboczg klikajgc na ZAPISZ.

’ Regulamin Znaku ,,Dolina Baryczy Poleca”
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Ostateczne ztozenie sprawozdania nastepuje po kliknieciu na ZAPISZ | ZtOZ WNIOSEK.

Jezeli nie chciates$ ztozyé jeszcze sprawozdania, mozesz zgtosié sie do nas o przywrdcenie wniosku do
edycji (mailowo: partnerstwo@nasza.barycz.pl lub telefonicznie 71 3830432).

Po ztozeniu sprawozdania Administrator otrzymuje informacje o ztozonym sprawozdaniu i weryfikuje
go pod wzgledem formalnym (kompletnos$¢, wypetnienie wszystkich pdl). W przypadku brakéw
przywrdéci sprawozdanie do edycji = oznacza to, ze nalezy do poprawié¢ i ztozy¢ jeszcze raz.
Administrator moze na maila podanego do kontaktu przez Uzytkownika, wysta¢ informacje z
zakresem do poprawienia (jezeli nie wynika on wprost z formularza). Administrator okresla termin, w
ktérym Uzytkownik musi uzupetni¢ sprawozdanie. Brak sprawozdania Ilub nieuzupetnione
sprawozdanie w terminie zostaje odrzucone z przyczyn formalnych.

Jezeli sprawozdanie zostanie poprawnie uzupetnione, Administrator przekazuje sprawozdanie do
oceny Kapitule, ktdra po zapoznaniu sie ze sprawozdaniem moze Znak przyznaé lub nie (zgodnie z
Regulaminem Znaku ,,Dolina Baryczy Poleca”). W uzasadnionym przypadku Kapituta moze wezwac
Uzytkownika do merytorycznego uzupetnienia informacji podanych w sprawozdaniu. Kapituta okresla
termin, w ktédrym Uzytkownik musi uzupetni¢ sprawozdanie. Brak sprawozdania lub nieuzupetnione
sprawozdanie w terminie zostaje odrzucone z przyczyn merytorycznych (niespetnienie kryteriéw).

X. Pomoc

W przypadku trudnosci w korzystaniu z portalu stuzymy pomoca. Prosimy o kontakt telefoniczny lub
spotkanie (prosze wczesniej sie umowic):

Biuro Stowarzyszenia ,,Partnerstwo dla Doliny Baryczy”
Pl. ks. E. Waresiaka 7, 56-300 Milicz

partnerstwo@nasza.barycz.pl, 71 3830432.

Osoba do kontaktu: Marta Kaminska

Prosimy réwniez zgtaszac nieprawidtowosci w funkcjonowaniu portalu.
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